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Yurtlar MUdUHUéU Proses Ak|§ Plani NO FAALIYET REFERANS-KAYNAK KAYIT-GIRDI SORUMLU-TEDARiKCi
Ogrencilerin basvurularinin alinmasi 03 oda sayisi urt otomasyon urtlar Midura
1 0] | b | | Bos od Y (BUYOS) Yurtlar Mud
icin BUYOS sisteminden kontenjan sistemi
sayisinin girilmesi.
Oda hazirlama — - - ram - ——
ve tahsis ilemni 2 KN Odalarda tespit edilen arizalarin Yurt &grenci odasi Malzeme Istek formu, Ogrenci Yurtlar Madura
giderilmesi, temizlik talimatlarina odasi temizlik talimati, Teknik Yurtlar Midur Yrd.
Gereken odalarda ve koridorlarda uygun yapilmasi servis formlari Yurt Yonetim Memurlar
1 Kontenjan agiklanir boya-badana y.apllmay
Odalarda tespit edilen yipranmis,
I hasar goérmus malzemelerin
2 0Oda hazirliklari yapilir tamamlanmasi, Odalarin genel
1 temizliklerinin yapiimasi.
3 Eski 6grenciler igin bagvuru tarihlerinin Yurtlara basvuru Bagkent Universitesi ilan Yurtlar Yonetim Kurulu
tespiti ve ilanlarin yapilmasi. ilan talimati, depozito ve panolari ve internet sayfasi
3 4 iti ve ilanl Imasi. il limati, d ! f
Eski Yeni edilen tarih araliginda bagvurularin yurt Ucreti alim talimati,
ilan ediler tarihler Okul kaydi ve yurt alinmasi Yurtlar Yonetim Kurulu
arasinda basvuru basvurusu kararlari
4 4Yeni 6grenciler igin basvuru Yurtlara basvuru Baskent Universitesi internet Yurtlar Yénetim Kurulu
tarihlerinin tespiti ve ilaninin talimati, depozito ve sayfasi
yapilmasi. ilan edilen tarih araliginda yurt Ucreti alim talimati,
—) —] bagvurularin alinmasi Yurtlar Yonetim Kurulu
6 N . kararlar
Ucretlerini yatirarak — — " P T
yurt kaydini yapmaya 5 Ucretlerini yatirip yurtta kalmaya hak Calisma Salonu Gerekli evraklar, bilgisayar ve Yurtlar Madura
hak kazanan égrenciler kazanan 6grencilerin kesin nin yazicl Yurtlar Madar Yrd.
gerceklesmesi igin gerekli ortamin Yurt Yonetim Memurlari
l hazirlanmasi
6 KN Ucretlerini yatirip yurtta kalmaya hak Kesin kayit sartlarina Kesin kayit belgeleri, Ogrenci Yurt Yonetim Memurlar
KN. Gerekli belgelerin Kazanan 6grencilerin yurtlara kabuli uygun 6grencilerin dosyalari, B.U Ogrenci Yurtlari
doldurulmasi veya kabull ve oda teslim Sozlesmesi, oda teslim
yenilenerek dosya islemleri. tutanaklari ve zimmetli esya
hazirlanmasi tutanaklari
GiRDI KAYNAK KONTROL VE iZLEME CIKTI
YONTEMLERI
0Oda tahsis Ogrenci Dosyalari BUYBS Y6netim bilgi Yurtta Kalan 6grenci sayisi Yurtta kalan 6grenci
islemi sistemi, oda sayisi, sayisi
talimatlar, Yénetim Hazirlanan oda sayisi
Kurulu Kararlari GERIi BESLEME
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Yonetim Temsilcisi Yurt Midiiri
Canan BEKTAS Siikrii YETISIR




